CERTIFICAGAO PME (PESSOAS SINGULARES | REGIME SIMPLIFICADO)

anos
de S
profissao

PASSOS A SEGUIR
1. Aceder ao site de registo 0 https://www.iapmei.pt/Paginas/Certificacao-PME-Area-Empresa.aspXx
e preencher os dados do
representante (empresario) ©ertificacsoPME ) 1apwEl
(clicar na regiao correspondente, seja —
no Continente, Agores ou Madeira) . — }
o e =
Que depois ira permitir o —
preencher os dados do i ':“:":m
representante (dados EEERE oo
Eo & vol

do empresario), sendo
essa a primeira tarefa a
operacionalizar.

Devera gerar uma password,
sendo que futuramente o
utilizador sera o proprio NIF. 1
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g https://webapps.iapmei.pt/PME/Account/Login.aspx

2. Depois de criar o registo,
devera aceder ao seu ©ertificagaoP ME
processo online.

) 1APMEI

# Inicio | & Documentos de apoio | & Atualizar registo

A Alertas Consulte histérico de alertas

= Actualizar

© oObter certificaciio

Iniciar, continuar preenchimento ou submeter formuldrios de certificagdo Obter certificagdo

De momento ndo existe qualquer alerta

3 C I o m @ Atualizar ficha do/a representante =
L Ica r e Atualizar identificaco ou dados de contacto do/a representante da empresa
B Consultar processo =z
Consultar histérico, relatdrios ou certificados
Cancelar operacies de certificacio em curso
@& Consultas de terceiros ao processo =

Conceder e revogar consentimentos de consulta e visualizar histdrico das consultas
efetuadas por terceiros




4. Iniciar o processo,
efetvando a
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(©ertificacaoP ME

& Documentos de

© Obter certificacio

A Alertas Consulte histérico de alertas

De momento ndo existe qualquer alertal

Iniciar, continuar preenchimente ou submeter formuldrios de certificacdo

B Atualizar ficha do/a representante

Atualizar identificac8o ou dados de contacto do/a representante da empresa

Consultar processo

Consultar histérico, relatdrios ou certificados
Cancelar operacdes de certificagdo em curso

<& Consultas de terceiros ao processo

=

efetuadas por terceiros

Conceder e revogar coensentimentos de consulta e visualizar histdrico das consultas

(©ertificagaoPME

() 1APMEI

& Atualizar registo

© Obter certificagio x

El Atualizar ficha do/a representante

Antes de iniciar qualquer operacdo deve verificar se os dados do representante da
empresa estdo atualizados.

Que operagio realizar?

Cada operagio de certificagio tem um propdsito @ um formato especificos.
Verifique aqui que operagdo de certificag3o deve realizar em cada momento.

5] operacses da ceticacio pispon

Primeira certificagio

A Alertas Consulte histdrico de alertas

De momento ndo existe qualquer alerta!
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5. Preencher os dados em
todos os separadores.

Observagoes:

(©ertificacdoPME ) 1APMEI

# Inicio | & Documentos de apoio

a) Gravar sempre antes de mudar I

Representante ~ oemlmEeRd

lementos de Identificacdo Nome [ Denominacio:

d e sepa rador Idﬂ_"t_iﬁtaﬁﬂ ) Nimero de Contribuinte:
Actividade Econdmica Nimero Seguranca Social:
Apuramento de Relacionamentos  morada: J
Directos e Indirectos Cédige Postal:

Por via de pessoas singulares  pisiito:
Relacionamentos Apurados
Todos os relacionamentos

b) Utilizar sempre o botao Tods o racommatos_
para validar se todos iﬁf

os dados necessarios foram

preenchidos e se os mesmos

estao dentro dos parametros

exigidos.

|

uma das seguintes situacBes, indicar a data do evento mais recente:
cio de actividade, de fusdo (como empresa incorporante) oude disdo [ |

c¢) Na caracterizagao juridica,
colocar A-Entidades Singulares, e
no Enquadramento Fiscal colocar
Entidade Singular com atividade
profissional /empresarial
individual




6. No separador

deve colocar-se
o(s) CAE adequados de acordo
com as atividades efetivamente
exercidas, com especial
atencao para o CAE principal,
pois € este o que releva para
a elegibilidade nas diversas
medidas do Programa Apoiar.

7. No separador

introduzir as
participagoes (quotas, acoes,
outros investimentos em partes
de capital) do ENI noutras
entidades, caso por exemplo
seja detentor de uma Empresa
Sociedade Unipessoal, ou tenha
quota em Empresa Sociedade
por Quotas, etc.
Nesse caso, € depois necessario
colocar dados dessas Empresas,
sendo aconselhavel a consulta
do contabilista certificado das
mesmas.
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(©ertificagaoPME () 14PME!

— CAE:

CAE — RevisSo 3. — Cédigo [ Designacdo % [ Adicionar

B6021; Salfes de cabeleireir ~] 100,00
05

(©ertificacaoPME () 1APMEI

icio | & Documentos de apoio

Entrada Requerente

- idade:

Elementos de Identificacdo = Entidade = E] =
Identificacdo
Actividade Econdmica

Apuramento de Relacionamentos  Te
Directos e Indirectos

EDITAR PARTICIPAQGES

Por via de pessoas singulares
Relacionamentos Apurados
Todos os relacionamentos

sas nas quais tem participacBes. ‘

Observagdo: Caso o empresario ndo tenha quaisquer participagdes noutras entidades é necessario
introduzir essa informagao no espago para o efeito conforme ilustrado na imagem acima.




8. No separador
utilizar o botao
para inserir o n.° de
UTAS se aplicavel volume de
negocios e balango para o ano
solicitado.

Ainda relativamente as UTAS:

a) Caso o ENI nao tenha colaboradores,
devera colocar apenas 1 UTA;

b) Caso o ENI tenha 1 colaborador a
part-time, devera colocar 1,50 UTA;

c) Caso o ENI tenha 1 colaborador a
tempo inteiro, devera colocar 2 UTA;

d) Caso o ENI seja detentor de uma
Soc. Unipessoal devera dividir a sua
UTA por 2, ou seja, colocar 0.5 UTAS (e
se tiver colaboradores no ENI, devera
somar as respetivas UTA)

e) Caso o ENI, para além de ser
detentor de uma Soc. Unipessoal, for
socio gerente de outra Soc. Quotas,
devera dividir a sua UTA por 3, ou

seja, colocar 0,33 UTAS (e se tiver
colaboradores no ENI, devera somar as

respetivas UTA)
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(©ertificacaoPME

() 1APMEI

# Inico | & Documentos de apoio | & Atualizar registo | ® Sair

Entrada
Representante
Elementos de Identificagdo
Identificacdo
Actividade Econdmica
Apuramento de Reladionamentos
Directos e Indirectos
Por via de pessoas singulares
Relacionamentos Apurados
Todos os relacionamentos
Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade
Dados Histdricos
Declaraces Finais

Dados de Actividade
Modo da Listagem: [ Dados de Actividads +

8

Dados de actividade

| Jentidde |  nNome  Janolura]volume Negicios (€){Balanco Total (&)
I

2020

Nif:

Nome:

OBSERVAGOES:

2

Dades @StiMadoS 4a actividade para
B Erectives (UTA): olume de negdcios (€): |

nanceiros assumem o seu formato final apds “gravar". Verifique os valores finais, apds a gravacio, antes de prosseguir.

e

Data limite de entrega da declaragéo anual contabilistica  fiscal as Finangas
Jé entregou a dedaragio anuel contabilistica  fiscal de 2020 7

o exercicio econdmico de 2020

35.00]  Balanco (€)| 35.00]

1. UTAS - De acordo com o art.e 5.° do Anexo ao Decreto-lei n.c 372/2007, de 06 de novembro, «os efetivos correspondem
ao numero de unidades trabalho-ano (UTA), isto é, ao nUmero de pessoas que tenham trabalhado na empresa em questao,
ou por conta dela, a tempo inteiro durante todo o ano considerado. O trabalho das pessoas que nio tenham trabalhado
todo o ano, ou que tenham trabalhado a tempo parcial, independentemente da sua duragio, ou o trabalho sazonal, é
contabilizado em fragdes de UTA. Num Exercicio completo de 1ano trabalharam na empresa ou por conta dela 14 trabalha-
dores a tempo inteiro, 5 a tempo parcial (meio tempo) e 3 a tempo inteiro apenas durante 3 meses. Sendo que a empresa
tem dois gerentes, um que apenas exerceu fungdes na empresa e outro que é ainda gerente em mais duas empresas.

UTA=14+ (5x Y2 ) + (3x 3/12) + (1 +1x 1/3).

2. No caso dos ENI em regime simplificado colocar Balango=0



9. Separador

utilizar o botao na linha
de cada ano para inserir o n°
de UTA, volume de negdcios
(retirado do Anexo B do IRS).
O balancgo é zero.

10. No final, apods introduzir
todos os dados historicos,
aceder ao botao para
que seja devolvida a dimensao
do estatuto apurado
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(©)ertificacaoP ME

Entrada Dados Histéricos
Representante Exercicio _ -
s, de Identificecat) - Relevante Grupo novo Dimensao
Tdentificacio 2019 Sim N3o Micro
Actividade Econdmica 2018 e 3R Apagar
Apuramento de Relacionamentos .
Directos e Indirectos L= e Néo R Apagar

Por via de pessoas singulares  Aconselha-se a seguinte ordem de preenchimento: da ano mais recente para o ano mais antigo.
Relacionamentos Apurados -
Taodos os relacionamentos
Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade
Dados Histdricos 9

Declaracies Finais

Situagdo em 31 de dezembro de [k

() 1APME!

# Inicio | & Documentos de apoio | & Atuslizar registo | & Sair

A empresa tinha outros relacionamentos relevantes 3 dats indicada?

d da actividade para o ici 6 de 2018

Efectivos (UTA): Volume de Negddios (€): [0.00 ] Balango (€): [0.00

I E—

(©ertificagaoPME

Entrada Dados Histéricos
Representante Exercicio _ "
Elementos de Identificacio - Relevante Grupo novo Dimensio
Identificacdo 2019 sim Ndo Micro
Actividade Econdmica 2018 Mo GR Apagar
Apuramento de Relacionamentos
Directos e Indirectos 2017 Hdo G Apagar

Por via de pessoss singulares  Aconsslha-se a ssguints ordem de preenchimento: do ano mais recents para o ano mais antigo.
Relacionamentes Apurados -
,
Todos os reladonamentos
Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade

Dados Histdricos
Decdlaracées Finais

() 14PMEI

# Inido | & Documentos de apoio | & Atualizar registo | & Sair




11. Separador

a) Utilizar o botao .

pois se existirem lacunas no
preenchimento as mesmas serao
identificadas. Caso nao existam
erros, sera devolvida a informagao
semelhante a transmitida na
imagem acima.

b) Aceitar o conteudo da
mensagem em

c) Utilizar o botao para
visvalizar e conferir a informacgao
inserida nos separadores
anteriores.

d) Por fim e aprecera
a mensagem “Formulario

submetido com sucesso”
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(©ertificagaoPME

Entrada
Representante
Elementos de Identificacdo
Identificac3o
Actividade Econdmica
Apuramento de Relacionamentos
Directos e Indirectos
Por via de pessoas singulares
Relacionamentos Apurados
Todos os relacionamentos
Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade
Dados Histéricos
Declaraces Finais

Declaragées finais

Estatuto atribuido: Micro

epresentante da empresa
ente, todos os dados de
, direta ou indiretamente,
teguria da empresa, referentes

através d

a cfetivos

Mais d roc o estabelecides no artigo 9 do Decreto-Lei .5 372/2007, de 6
de 2 13/2020, de 7 de abril; situagbies determinantes da decisdo, caducidade, invalidade e
susp 0s artigos 7° ¢ 89-A do mesmo diploma.

eder a0 "Relatorie”, para confirmar se toda a informagde que preencheu esta efectivamente
lo passara a ter o botdo “Submeter” disponivel nesta pagina. A operacdo sd fica terminada e produz
do formulario.

Para terminar esta
correcta. Depois de fe
efeitos depois da submi

Relatdrio || [& Submeter

() tapMEl

# Inicio | & Documentos de apoio | & Atualizar registo | @ Sair




12. Obter Certificado

Para obter o certificado,
aceder a opgao

e na pagina seguinte
utilizar o botao e

(©)ertificagaoPME
—

& Actualizar

© obter certificaciio z

Iniciar, continuar preenchimento ou submeter formulérios de certificacio

BB Atualizar ficha do/a representante @

Atualizar identificacdo ou dados de contacto do/a representante da empresa

i Consultar processo @

Consultar histdrico, relatérios ou certificados
Cancelar operagdes de certificagdo em curso

@ Consultas de terceiros ao processo o)

Conceder e revogar consentimentos de consulta e visualizar histérico das consultas
efetuadas por terceiros
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QeuificacigRME

202187594: ILIDIO MENDES GUERTA FELIAQ
—_—

- Situagio NIRRT
—
Identificago: [ILIDIO MENDES GUERTA FEDAC

]
NIF: Regido:  [Continente Estatuto: [Micro ]
Situagdo: [Certificada Relatério | [ Certificado
¢

Estes cronogramas refletem a situagde da certificago e de todo 0 seu histdrico & data atual. Caso queira verificar qual era a situagdo da
sua certificacio em momentos anteriores deve preencher a data passada em gque se pretende posicionar. Tenha em atencdo que este
repasicionamento no tempo pode indicar uma situaco ndo valida  data de hoje.

Datapara consulta: [ |
Situacdo da Certificacdo Estatuto Atribuido
Estatuto Desde

Certificada 21-01-2021 01:01:41

o 21-01-2021 DL:01:41

-2 Histdrico do Processo:

acies de Certificacao

Data Efeito  Estado Data do Estado Estatuto

1 Primeira certificacio  20-01-2021 21-01-2021 21-01-2021 Terminada Micro Relatério | [ certificadg

Atualizar rex

15 Cemihzade 1320
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PME

Certificado de PME

O IAPMEI - Agéncia para a Competitividade e Inovagao, |.P., no &mbito das competéncias que |he foram conferidas pelo artigo 7° do Decreto-Lei n.? 372/2007,
alterado pelo Decreto-Lei n.? 13/2020, certifica, com base em dados suportados por uma declaragao de responsabilidade, que a empresa_

- com o n.? de contribuinte _ satistaz os requisitos de Micro empresa, de acorde com os conceitos e critérios que constam do anexo daquele diploma
e que correspondem aos previstos na Recomendacgéo n.? 2003/361/CE de 6 de maio de 2003.

Data de decisdo: 21-01-2021
Data de efeito: 21-01-2021

IAPMEI

Parcerios para o Crescimanto

10



